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《待遇》 

賃  金：1,250 円～1,800 円  昇給 賞与あり 

通勤手当：実費支給 上限あり 月額 15,000 円 

加入保険等：雇用、労災、健康、厚生 

就業時間：①09 時 00 分～15 時 00 分 

     ②09 時 00 分～16 時 00 分  休憩 60 分 

     09 時 00 分～17 時 00 分の間で応相談 

休 日 等：土、日、祝日 

週所定労働日数：週 4 日～週 5 日程度 

試用期間：あり 期間 2 ヶ月 期間中同条件 

《企業概要》 

企 業 名：株式会社 阪南ビジネスマシン 

設 立 年：昭和 46 年 

資 本 金：4,000 万円 

従業員数：100 人 就業場所 75 人（うち女性 15 人 うちパート 8 人） 

所 在 地：堺市中区深井北町 3275 

就業場所：同上 

ホームページ：https://hbm-web.co.jp/ 

ハローワーク求人番号 27080-8982561 

ハローワーク紹介期限日 令和 8 年 6 月 30 日 

■会社説明 

創業以来「常にお客様の期待を超えていますか」をポリシー

に掲げ、一貫して事務機器とオフィスシステムの構築を提供

し事務効率化を支援して参りました。堺市内を中心に民間企

業、官公庁をメインとした、IT 機器の販売・保守・システ

ム構築・プログラム開発・ネットワーク構築・業務ソフトの

販売・導入支援・WEB サイトの制作など総合的なソリュー

ションを行っております。プリントショップでは会社案内・

パンフレット・チラシ・ポスターノベルティなど様々な製品

の作成をしております。 

《雇用条件》 

雇用形態：パート労働者 

年  齢：59 歳以下 

学  歴：不問 

必要な経験等：人事経験者、採用経験者歓迎、PC の基本操作 

必要な免許・資格：不問 
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■仕事内容 

＜雇入直後＞ 

・求人票などの書類作成と整理 

・ナビサイトなど広報データ作成 

・応募者データの入力 

・採用 SNS 運用・スカウトなどの発信 

・面接日程調整および社内外連絡 

・その他、各種データの入力作業（パソコン使用）など付随する業務 

 

採用活動を主軸する人事社員のアシスタントして、社内での作業を

メインで行っていただきます。電話、チャット、メールなどで日中 

気軽に連絡を取れ、覚えるまで丁寧にサポートします。 

JOBステーション担当者より 

人事採用に関するお仕事になります。自ら考え提案できる面白さが有り、伸び伸びとお仕事

に携われる環境を作られていると思います。日頃からコミュニケーションを大事にされ、 

風通しの良い雰囲気の中、困ったことがあればいつでも聞くことができる環境もあり、柔軟

な働き方が可能な求人です‼ 
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